内工大  机械院 字 [2006]  9号
内蒙古工业大学机械学院

迎接本科教学工作水平评估方案

为迎接和配合学校评建工作的顺利开展，做好学院评建的各项工作，根据学校评建指挥部发[2006]18号文件要求，经机械学院党政联席会议研究，特制定机械学院迎接本次本科教学工作水平评估方案。

一、学院成立评建工作指挥部

总 指 挥：  李  强

副总指挥：  赵卫国

成    员： 范永红  郭志平  陈红霞  孙鹏文  张海光  冯小虎   齐向东  李育石   朱明新  王建国  贺向新   张文志  李卫国   刘  海  田朝平  庞如英

联 络 员：  赵卫国

指挥部下设：

教学文件材料组：

组    长：赵卫国

副 组 长：朱明新  

成    员： 亢雪英  王建国  贺向新  李卫国  刘  海  田朝平   庞如英

实验室情况汇报组：

组    长：孙鹏文

成    员： 贾玉山  齐向东  张文志  田朝平  庞如英  王建国   刘  海  刘长增

学风工作组：

组    长：陈红霞

副 组 长：李育石

宣传接待组：

组    长：冯小虎

副 组 长：张海光

为保证专家组随时抽调材料，学院要求11月5日至10日各办公室、系（中心）、实验室负责人值班，值班时间为7：30—24：00，其余教师正常上班，为保证评估考察期间，抽查教学基本文件和被抽调参加座谈会的人员准确及时到位，根据学校评建指挥部发[2006]18号文件要求，所有教师无极特殊情况不允许请假，如有特殊情况必须外出时，则必须到学院评建指挥部办理请假手续。

二、确定专家走访路线

待定

三、教学基本文件梳理、检查工作

 （一）教学基本文件

  1、2005/2006学年试卷、实习报告、实验报告、课程设计。

  2、2005/2006学年毕业实习、毕业设计（论文）及教学检查等环节的总结。

  3、本学期教学大纲、教学日历、讲稿、课程教案、课次教案。

  4、教学运行过程中教学计划更改、教学任务调整、调停课审批手续等。

 以上工作各系在10月29日前完成，学院要在10月29日进行检查。

（二）综合性、设计性实验及实验室开放

 1、综合性、设计性实验开出率。 

2、实验室开放情况。
（三）各系进一步组织教师演练11月6日～10日的授课内容。

四、宣传工作

为给专家留下很好的第一印象，学院要求各有关单位准备展板及实物成果。

五、学院前期准备具体工作

1、各系（中心）组织本系（中心）教师统一学习内蒙古工业大学本科教学工作水平评估《自评报告》内容、领会报告的精神。

2、学院要求各单位将办公室及设计教室进行一次彻底的卫生清扫，从地面、玻璃、办公桌及办公室内物品摆设等方面进行彻底整理，学院于11月4日进行检查。

3、为保证本次教学评建工作深入到每位教师和学生，学院召开评建动员会。

（1）10月16日下午4：30召开全院各系主任作近期有关工作部署，由赵卫国副院长负责。

（2）10月19日下午3：00召开全院教师评建动员大会，由李强院长动员。

（3）10月19日下午5：00召开评建工作指挥部筹备会议。

（4）关于学生的评建动员工作由学风工作组统一安排。

4、各实验室要准备好各实验的材料、仪器设备，保证能随时做实验。

5、要求任课教师在评估期间提前五分钟到课堂，带好教材、教学日历、教案、讲稿、平时成绩记分册等教学文件。

学院要求各单位积极响应和密切配合学校以评促建工作进程和整体要求，服从统一安排，积极行动起来，以高度的责任感和使命感为我校实现创优目标继续努力。
附件一：学院成立评建工作指挥部成员联系方式
内蒙古工业大学机械学院
二○○六年十月十六日
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